TANTÁRGY ADATLAP

és tantárgykövetelmények

	Cím:
	Felhasználói programok alkalmazása

	Tárgykód:
	PMSALF902

	Heti óraszám
:
	1 ea. 3 gy.

	Kreditpont:
	

	Szak(ok)/ típus
:
	Épített Környezetassz. FSZ,

	Tagozat
:
	levelező

	Követelmény
:
	f

	Meghirdetés féléve
:
	őszi

	Nyelve:
	magyar

	Előzetes követelmény(ek):
	-

	Oktató tanszék(ek)
:
	Rendszer- és Szoftvertechnológia Tanszék

	Tárgyfelelős:
	Achs Ágnes

	Célkitűzése:
Alapvető számítógépes ismeretek nyújtása

	Rövid leírás: 
Számítástechnikai alapismeretek: hardware, software alapfogalmak. A Windows operációs rendszer alapjai. Egyszerű hálózati alapismeretek: Internet-böngésző, elektronikus levelezés. 

A Word szövegszerkesztő. Szövegformázás, helyesírás, táblázatkészítés, grafika beszúrása, stílusok. Nagyobb lélegzetű szövegek szerkesztése: tartalomjegyzék, oldalszámozás, élőfej, élőláb, korrektúra, stb.. A Word testre szabása.

Excel alapok: táblázatkészítés, egyszerű számítások, diagramok. Adatbázis-kezelés alapjai

	Oktatási módszer:

A tantárgy oktatása előadás és laborgyakorlatok formájában történik. Az előadáson ismertetett anyagot már a következő heti gyakorlaton alkalmazni kell a feladatok megoldásánál. A gyakorlatok látogatása kötelező, a gyakorlatvezető számon kérheti az előzőleg az előadásokon ismertetett elméleti anyagot is. A gyakorlaton néhány mintafeladat bemutatása után a hallgatók önállóan oldják meg a kiadott feladatokat.

	Követelmények a szorgalmi időszakban:
 A gyakorlatokon kiadott feladatok megoldása, zárthelyi dolgozat az előadás és a gyakorlatok anyagából, 

	Követelmények a vizsgaidőszakban:

-

	Pótlási lehetőségek:

Ha a tantárgy anyagából a számonkérések átlaga nem éri el a 20%-ot, vagy több, mint négy gyakorlatról hiányzott, akkor nincs pótlási lehetőség, egyébként a félév végén egy alkalommal lehet pót-dolgozatot írni.


	Konzultációs lehetőségek:

személyesen, e-mail-ben

	Jegyzet, tankönyv, felhasználható irodalom:

A témakörben megjelent bármely könyv, elektronikus oktatási anyag, de leginkább a saját gyakorlás.


Tantárgykurzusok a 2008/2009. tanév 1. félévében:

	Tárgy-kurzus típus
	Oktató(k)
	Nap/idő
	Hely
	Megjegyzés

	
	Fenyőházi Ernőné
	Péntek 13:00-16:15
	A119
	2 héten

	
	Fenyőházi Ernőné
	Péntek 13:00
	A119
	4 héten

	
	Fenyőházi Ernőné
	Péntek 13:00
	A119
	6 héten

	
	Fenyőházi Ernőné
	Péntek 13:00
	A119
	10 héten

	
	Fenyőházi Ernőné
	Péntek 13:00
	A119
	12 héten


	Konzul-táció
	Előadás
	Gyakorlat

	1
	Bevezetés a számítástechnikába. Számítógépek felépítése. Kompabilitás. Számítógépes hálózatok alapjai. Az oktatást segítő helyi hálózat megismerése
	Számítógép kezelése, fájlok mappák. Számítógépes hálózatok működési feltételei. Világháló. Kommunikációs lehetőségek

	2
	Információ a számítógépen. Adatok, információk kezelése. Szövegszerkesztés alapjai: Dokumentum, sablonok, bekezdés stílus, tartalomjegyzék, tárgymutató,ábra-jegyzék.
	Szövegszerkesztés alapjai. Karakter, bekezdés, szakasz, oldal formázása. Beillesztések: kép, fájl, képletek hivatkozás stb.Kapcsolatok létrehozása más programok adataival. Beillesztések. Táblázatok. Körlevelek

	3
	Táblázatkezelés alapjai. Alapvető beépített függvények használata
	Táblázatkezelés alapjai. Értékek, képletek megadása, cellák formázása

	4
	Adatbázis-kezelés alapjai: táblák, lekérdezések
	Beépített függvények. Diagrammok a táblázatkezelőkben.

	5.
	Adatbázis-kezelés alapjai: táblák, kapcsolatok
	Táblázatkezelők adatbázis-kezelő funkciói: rendezés, szűrés, függvények.


� Tárgykurzus típusok: ea – előadás, gy – gyakorlat, lab – labor


� K – kötelező, KV – kötelezően választható, SZ – szabadon választható (fakultatív) 


� N – nappali, L – levelező, T – táv


� a – aláírás, f – félévközi jegy, v – vizsga, s – szigorlat


� os – őszi, ta – tavaszi


� Több tanszék esetén zárójelbe a terhelés várható százalékos megoszlása





