Jegyzőkönyv készítéssel kapcsolatos követelmények
Formai követelmények:

1. A4-es méretű géppapíron kell dolgozni!
2. A jegyzőkönyveket kézírással kell elkészíteni!
3. Minden oldalt kerettel kell ellátni. Alul, felül és jobb oldalon 5mm-t, bal oldalon pedig 20 mm-t kell elhagyni a lap szélétől!
4. A jegyzőkönyvnek legyen fedőlapja, ahol középen megfelelő nagybetűkkel szerepel a jegyzőkönyv címe, jobboldalon lent a kereten belül valamivel kisebb betűkkel a jegyzőkönyv készítőjének neve és csoportja!
5. A jegyzőkönyv lapjait baloldalon tűzőgéppel három helyen össze kell tűzni!

6. Csak a lapok egyik oldalára szabad írni!

7. A jegyzőkönyveket tollal kell írni, kivétel ez alól a jegyzőkönyvben szereplő ábrák, rajzok! Ezeket ceruzával is el lehet készíteni.
8. Nem szükséges nyomtatott betűkkel írni, de a lehető legszebb, olvasható kézírással kell elkészíteni a jegyzőkönyvet!

9. A jegyzőkönyvek legyenek tagoltak, áttekinthetőek. Az egyes részeket pl. a fejezetcímeket aláhúzással célszerű kiemelni! Több méréses gyakorlatok esetén az egyes mérésekre vonatkozó adatokat (műszerek, próbatestek, mérési eredmények, számítások) együtt egy önálló fejezetként kezeljük!
10. A jegyzőkönyveket a végén dátummal és aláírással kell ellátni!

11. A balesetvédelmi jegyzőkönyv a következő mondattal záruljon: Tűz és balesetvédelmi oktatáson részt vettem, az ott elhangzottakat megértettem és azokat magamra nézve kötelezőnek tartom!

Tartalmi követelmények:

1. Legfontosabb követelmény, hogy a számítások jók legyenek!

2. A jegyzőkönyv első fejezetében szerepeljenek a mérés alapadatai:



Mérés helye, ideje


Mérést végezték



Mérés tárgya (anyagminőség, próbatest azonosító száma, méretarányos műszaki rajza)



Mérőberendezések, műszerek típusa, azonosítója
3. A mérés leírása tömör legyen (maximum 3 sor), kerüljük a felesleges szöveget!

4. Mérési adatok rögzítése úgy, ahogy a műszerekről leolvastuk! Ha szükséges, akkor ezután végezhetjük el a szükséges átváltásokat!
5. Szükséges számítások elvégzése. Itt a képletekben mértékegységgel szerepeljenek a behelyettesített adatok is, ne csak a végeredmény!

6. Az eredmények ismeretében egy rövid értékelést kell adni az anyagról!
Jótanácsok a jegyzőkönyv készítéshez

1. Bár a mérések csoportosak a jegyzőkönyvet egyedül készítsük el!

2. Készítsünk vázlatot! Így könnyebb a formai követelményeket teljesíteni és később a vizsgára való felkészülésben is használni tudjuk.

3. Nézzünk utána, hogy a keresett anyagtulajdonság milyen értékű egy hasonló anyag esetén! Ezzel ki lehet szűrni a számításokban elkövetett nagyságrendnyi hibákat!

4. Mielőtt hozzálátnánk a jegyzőkönyv készítéséhez olvassuk el a jegyzet adott mérésre vonatkozó részét és használjuk azt a jegyzőkönyv készítése során is!
5. Célszerű a végeredményeket a mérőcsoporton belül egyeztetni és eltérések esetén megvitatni (de nem lemásolni!), hogy ki számolt jól!
