TANTÁRGY ADATLAP
és tantárgykövetelmények

	Cím:
	Felhasználói programok alkalmazása

	Tárgykód:
	PMAUNF902

	Heti óraszám
:
	1 ea, 3 gy

	Kreditpont:
	4

	Szak(ok)/ típus
:
	Webprogramozói FSZ, Épített Környezetassz. FSZ, K

	Tagozat
:
	N

	Követelmény
:
	f

	Meghirdetés féléve
:
	2009. os

	Nyelve:
	Magyar

	Előzetes követelmény(ek):
	-

	Oktató tanszék(ek)
:
	Rendszer- és Szoftvertechnológia Tanszék

	Tárgyfelelős:
	Geresics-Földi Eszter

	Célkitűzése:
Megismertetni a hallgatókat a szövegszerkesztő, táblázatkezelő, adatbázis-kezelő, grafikai és prezentációkészítő programok használatával


	Rövid leírás:
Szövegszerkesztő programok használata. Szövegszerkesztési alapismeretek. Formázási műveletek. Kiegészítő modulok. Stílusok, és hozzájuk kapcsolódó műveletek. Táblázatkezelő programok használata. Táblázatkezelési alapok. Adatbevitel, adatjellemzők. Számítások, képletek. Függ​vények. Diagramok. Adatbázis-kezelés alapjai. Grafikai és prezentációs programok használata.

	Oktatási módszer:
A tantárgy oktatása előadás és laborgyakorlatok formájában történik. Az új ismeretek áttekintése és néhány mintafeladat bemutatása után a hallgatók önállóan oldják meg a kiadott feladatokat. 


	Követelmények a szorgalmi időszakban:
Az előadás, valamint a gyakorlatok látogatása kötelező.
A hallgatóknak a félév során eredményes vizsgát kell tennie, egy ECDL vizsgaközpontban, az ECDL 3. modul (Szövegszerkesztés), a 4. modul (Táblázatkezelés), az 5. modul (Adatbázis-kezelés) és a 6. modul (Prezentáció) anyagából.


	A félévi munka értékelése
A leckekönyv aláírásának feltétele: 

Végleges aláírás-megtagadást kap (és így legalább elégséges érdemjegyet sem szerezhet) az, aki a gyakorlatokról vagy az előadásról négynél többször hiányzott, vagy aki legkésőbb a vizsgaidőszak második hetének végén nem mutatja be az ECDL 3. modul (Szövegszerkesztés), a 4. modul (Táblázatkezelés), az 5. modul (Adatbázis-kezelés) és a 6. modulból (Prezentáció) letett eredményes vizsgáját.


	Pótlási lehetőségek:

A szorgalmi időszak 15. hetében, valamint a vizsgaidőszak első két hetében kiírt vizsgaidőpontok alkalmával a hiányzó modulvizsgák pótolhatók.

	Konzultációs lehetőségek:

Ha bármelyik gyakorlaton van szabad hely, az oda nem tartozó hallgató is beülhet, de előbb szólnia kell a gyakorlatvezetőnek. Külön konzultáció is kérhető a tantárgyfelelősnél, ekkor az otthon elkészített feladatokat kell bemutatni.

	Jegyzet, tankönyv, felhasználható irodalom:
· Mohai István: Szövegszerkesztés (SZÜV segédlet)

· Juhász Tamás, Kiss Éva: Táblázatkezelés (SZÜV segédlet)

· Kiss Éva, Törőcsik Géza: Adatbázis-kezelés (SZÜV segédlet)

· Mohai István: Prezentáció (SZÜV segédlet)



A fentiekben nem szabályozott kérdésekben a Tanulmányi és Vizsgaszabályzat szerint kell eljárni.

Tantárgykurzusok a 2009/2010. tanév 1. félévében:

	Tárgy-kurzus típus
	Oktató(k)
	Nap/idő
	Hely
	Megjegyzés

	E
	Geresics-Földi Eszter
	Hétfő 7:30 – 8:15
	A 301
	

	Gy
	Geresics-Földi Eszter
	Hétfő 11:00 – 14:15
	A 103
	

	Gy
	Geresics-Földi Eszter
	Hétfő 8:15 –-10:45 
	A 103
	


	Előadások heti bontásban:

	1.-2. hét
	

	Szövegszerkesztő alkalmazások. Dokumentumok. Szöveg, bekezdés, stílus. Objektumok. Dokumentum beállítások (elrendezés, margó, élőfej, élőláb, automatikus lapszámozás). Helyesírás ellenőrzés.

Körlevél

	3.-4. hét
	

	Táblázatkezelő alkalmazások. Munkafüzet. Cellák. Sorok és oszlopok. Munkalapok, Képletek és függvények. Formázás. Diagramok

	5.-6. hét
	

	Adatbázis alapfogalmai (táblák, rekordok, mezők, kulcs, index). Adatbázis elrendezése. Adattáblák közötti kapcsolatok. Adatműveletek.

Adatbázis-kezelő alkalmazások. Tábla, űrlap, lekérdezés, jelentés. Rekordok.

	7.-8. hét
	

	Keresés, szűrés. Objektumok. Jelentések és adatok exportja. Prezentációkészítő alkalmazások. A prezentáció különböző nézetei. Diák. Diaminták. Prezentáció szövegek. Listák. Diagramok. Grafikus objektumok.

	9.-10. hét
	

	Digitális képek. Színmódok, színmélység. Átlátszóság. Pixel és vektorgrafika. Grafikus formátumok (veszteségmentes és veszteséges).


	11.-12. hét
	

	Képszerkesztő alkalmazások. Beállítások. Műveletek képekkel. Rétegek. Szöveg hozzáadása. Rajzoló és festő eszközök..

	13.-14. hét
	

	Szűrők és művészi hatások (elmosás, torzítási és render hatások, színtelítettség, színegyensúly). Animáció. 3D grafika alapfogalmai 

Képek nyomtatása. Publikáció webre 


	Gyakorlatok heti bontásban:

	1. hét
	

	Dokumentumok létrehozása és használata. Szövegbevitel, szöveg kijelölés és szerkesztés. Szöveg és bekezdésformázások. Az ECDL 3. modul (Szövegszerkesztés) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása.

	2. hét
	

	Táblázat létrehozása és formázása. Importált objektumok. Az ECDL 3. modul (Szövegszerkesztés) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása.

	3. hét
	

	Körlevélkészítés. Az ECDL 3. modul (Szövegszerkesztés) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása. 

	4. hét
	

	Munkafüzet létrehozása és használata. Cella kijelölése, beszúrása, szerkesztése, másolása, mozgatása és törlése. Sorok és oszlopok kezelése. Az ECDL 4. modul (Táblázatkezelés) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása..

	5. hét
	

	Cellaformázások. Diagramok létrehozása és szerkesztése. Az ECDL 4. modul (Táblázatkezelés) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása. 

	6. hét
	

	Munkalapok beállítása és kezelése. Aritmetikai képletek és függvények használata. Az ECDL 4. modul (Táblázatkezelés) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása.

	7. hét
	

	ŐSZI SZÜNET

	8. hét
	

	ECDL vizsga ECDL 3. (Szövegszerkesztés), a 4. (Táblázatkezelés) modulokból

	9. hét
	

	Adatbázis létrehozása és elmentése. Tábla, űrlap, lekérdezés és jelentés kezelése. Az ECDL 5. modul (Adatbázis-kezelés) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása.

	10. hét
	

	Tábla, űrlap, lekérdezés és jelentés kezelése. Az ECDL 5. modul (Adatbázis-kezelés) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása. 

	11. hét
	

	Rekordkezelések. Kereső és szűrő műveletek. Űrlapok használata. Jelentéskészítések. Az ECDL 5. modul (Adatbázis-kezelés) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása.

	12. hét
	

	Prezentáció létrehozása sablon alapján. Diák kezelése. Az ECDL 6. modul (Prezentáció) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása.

	13. hét
	

	Szöveggel végzett feladatok, formázások. Az ECDL 6. modul (Prezentáció) vizsgára felkészítő mintafeladatok megoldása.

	14. hét
	

	ECDL vizsga 5. (Adatbázis-kezelés) és a 6. (Prezentáció) modulokból

	15. hét
	

	Pótlási lehetőség az ECDL 3. (Szövegszerkesztés), a 4. (Táblázatkezelés), ECDL 5. (Adatbázis-kezelés) és a 6. (Prezentáció) modulokból


� Tárgykurzus típusok: ea – előadás, gy – gyakorlat, lab – labor


� K – kötelező, KV – kötelezően választható, SZ – szabadon választható (fakultatív) 


� N – nappali, L – levelező, T – táv


� a – aláírás, f – félévközi jegy, v – vizsga, s – szigorlat


� os – őszi, ta – tavaszi


� Több tanszék esetén zárójelbe a terhelés várható százalékos megoszlása





