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TARGYLEIRAS

Munkahoz, munkahelyhez kothet6 témak, szituaciok gyakorlatias feldolgozasa német nyelven. A témak kozott
szerepel tobbek kozott: 6néletrajz, allasinterju, allashirdetés, vallalkozas, munkahelyi szituacidk, megfeleld
kommunikacié a munkahelyen, id6 management, mindez kommunikativ, gyakorlatias, interaktivformaban, valés

helyzetek feldolgozasaval.

TARGYTEMATIKA
1. Az OKTATAS CELIA

Akurzus f6 célja, hogy a hallgaték megfeleléen felkésziilhessenek a munka vilagara német nyelven is.
Munkahoz, munkahelyi kommunikacidhoz kapcsolodé szerepjatékok, interaktiv feladatok és valds szituaciok

feldolgozasaval fejlesztjik a német nyelvi készségeket, irasbeli és szdbeli terlileten egyarant.
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2. A TANTARGY TARTALMA

kedd 11.15-12.45

TEMAKOROK

GYAKORLAT 1. Szintfelméré

2. Arbeitserfahrungen und Berufe, Kompetenzen und Ziele, die Bewerbung

3. Stellenangebote, Personlichkeitstypen

4. Telefongesprache im Vorfeld, Zeitmanagement

5. Werbebrief, Marketing

6. Der Lebenslauf, Cooperation, Teamarbeit

7. Das Anschreiben, Problemldsung

8. Vorstellungsgesprach

9. Herbstferien

10. Formelle E-mail, Protokoll

11. Reklamation, Antwort auf eine Reklamation

12. Termine, Einladung, Dankschreiben, Geschaftsreise

13. Projektek bemutatdsa

14. Projektek bemutatdsa

RESZLETES TANTARGYI PROGRAM ES A KOVETELMENYEK UTEMEZESE

GYAKORLAT

Okta- Téma Koételez6 irodalom Teljesitendd Teljesités ideje,
tasi hivatkozas, feladat hatarideje
hét oldalszam (-tol-ig) (beadando,

zarthelyi, stb.)

1. | Einstufungstest

https://forms.gl
e/g3WaiCvwSW
CuzZVKR8

3 September

2. | Arbeitserfahrungen und Berufe Bewerbungstraining

Kompetenzen und Ziele (BT): 6-13
Die Bewerbung

3. | Stellenangebote BT: 14-21
Personlichkeitstypen

4. | Telefongesprache im Vorfeld BT: 22-29

Zeitmanagement

5. | Werbebrief, Marketing Schreibtraining

(SchT): 26-31

Marketing terv

8 Oktober

6. | Der Lebenslauf BT: 30-37
Cooperation, Teamarbeit

7. | Das Anschreiben BT: 38-45
Problemldsung

8. | Vorstellungsgesprach BT: 46-69

9. | Herbstferien -

10. | Formelle E-mail, Protokoll Im Beruf-A2-KB: 120-
123,134
Im Beruf-A2-AB: 134-
138, 151

11. | Reklamation, Antwort auf eine Reklamation | SchT: 70-75



https://forms.gle/g3WaiCvwSWCuZVKR8
https://forms.gle/g3WaiCvwSWCuZVKR8
https://forms.gle/g3WaiCvwSWCuZVKR8
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12. | Termine, Einladung, Dankschreiben, | SchT: 96-105
Geschaftsreise
13. | Projektek bemutatdsa 27 November
14. | Projektek bemutatdsa 3 Dezember

3. SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZER

JELENLETI ES RESZVETELI KOVETELMENYEK

A PTE TVSz 45.§ (2) és 9. szamu melléklet 3§ szabalyozasa szerint a hallgat6 szamara az adott targybol érdemjegy, illetve mingsités
szerzése csak abban az esetben tagadhatd meg hidnyzas miatt, ha nappali tagozaton egy tantdrgy esetén a tantargyi tematikaban
elSirdnyzott foglalkozasok tébb mint 30%-ardl hidnyzott.

A jelenlét ellen6rzésének modja
Jelenléti iv

SZAMONKERESEK

Félévkoézi jeggyel zdruld tantdrgy (PTE TVSz 40§(3))

Félévkézi ellenérzések, teljesitményértékelések és részaranyuk a minésitésben
Részarany a

Ti Ertékelé
1pus rekeles mindgsitésben
Projektmunka 40 pont 70%
Kurzusfeladatok 40 pont 30%

Potldasi lehetéségek maodja, tipusa (PTE TVSz 47§(4))

A gyakorlatokon vald részvétel nem podtolhaté. Minden beadandd a szorgalmi id6szakban legalabb egy-egy alkalommal
pétolhaté/javithato, tovabba a vizsgaiddszak els6 két hetében legalabb egy alkalommal lehetséges a beadanddk és a projekt
bemutatasanak javitasa/potlasa. Javitas esetén a javitott jegyet az eredeti jeggyel egyutt kalkuladljuk a gyakorlati jegyhez.

Az érdemjegy kialakitdsanak modja %-os bontdsban

Erdemjegy Teljesitmény %-ban kifejezve
jeles (5)  85%...
j6(4) 70%...85%
kozepes (3) 55%..70%
elégséges (2)  40%...55%
elégtelen (1) = 40 % alatt
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4. IRODALOM

KOTELEZO IRODALOM ES ELERHETOSEGE

[1.] Gerhard, C. (2021).Menschen im Beruf:Bewerbungstraining.Hueber (kényvtar, kényvesbolt)

[2.] Hering, A.&Matussek, M.(2020).Menschen im Beruf: Schreibtraining.Hueber (kényvtar, kényvesbolt)

[3.] Buchwald-Wargenau, I.&Giersberg, D.(2023)./Im Beruf Neu A2+B1.Kursbuch.Hueber (konyvtar, konyvesbolt)
[4.] Buchwald-Wargenau, |.&Giersberg, D.(2023).Im Beruf Neu A2+B1.Arbeitsbuch.Hueber (konyvtar, konyvesbolt)
[5.] Teams mappaba feltoltott kiegészité anyagok



