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TARGYLEIRAS

Az ECDL alapmoduljai: IKT alapismeretek, operacids rendszerek kezelése, fajlok, mappak, hattértarak kezelése, szovegszerkesz-
tés, tablazatkezelés, alapvetd szamitasi technikak, pénziigyi és szamlazasi alapismeretek, prezentacio, internet és kommunikaciod.
Viruskeresés, virusirtas, naplézds. Tomoritett dokumentumok kezelése. Windows segédprogramjainak hasznalata.

Szakmai informatikai programok felhasznaldi szint(i ismerete és alkalmazasi lehet6ségei, gyakorlata. Infokommunikacids rend-
szerek problémak/feladatok megoldasaban, gazdalkodo szervezetek adminisztracids, informaciés és kommunikacids rendszerei,
azok szakszer( hasznalata. Egyszer(, a hétkéznapi életben el6forduld szamitasi feladatok megolddsa szamitdgép hasznalataval
(pl.: kamatos kamat, AFA és ad6 szamitasok, szamlazasi alapismeretek, stb.). Az informacids rendszerek és adatbazisok aktiv
haszndlata a dontési folyamatokban; szamitégép haldzati szolgaltatasok ismerete és alkalmazasa adott feladatok megoldasahoz.

TARGYTEMATIKA

1. Az OKTATAS CELIA

Hallgatdinkkal szemben nevesitett méddon megfogalmazott, elvart készségek egyike, hogy napi munkajuk soran a sza-
mitégépet a feladatmegoldds magatoél értet6dd eszkozeként haszndljak. Ezért e targy célja, hogy kifejlessze a hallga-
tokban a szamitdgép ipari és Uzleti célu alkalmazdsdnak készségét.

2. A TANTARGY TARTALMA

Az alapfogalmak, szdmitastechnika és az informatika fejl6déstorténete, szamitogép felépitése, perifériak haszndlata,
operacios rendszerek alapjai, -fogalmai — hasznalata, szovegszerkesztés, tablazatkezelés.



TEMAKOROK

temakér: A szamitdstechnika fejlédése, alapfogalmak (jel, adat, informdcio, kommunikdcio).

témakor: Szamitogépes szévegfeldolgozads, az irdsbeliség, a szévegfeldolgozds térténete, funk-

cidi, szolgdltatdsai, szévegfeldolgozdsi stratégidk, szévegfeldolgozok kategorizdldsa. A szo-

vegszerkeszték legfontosabb funkcidinak feladatorientdlt dttekintése.

Tabldzatkezelés, alapfogalmak, a tdbldzatkezelésének az alapjai, az Excel bemutatdsa, cimzési

és hivatkozdsi modok, formdzdsi lehetdségek, fiiggvények haszndlata. Az adatok grafikus

megjelenitése, nyomtatdsi sajatossagok, az Excel feladatorientalt dttekintése

3. témakor: Adatabrdzolds, szamrendszerek, kodolds dekodolds, tomoritések.

4. témakor: Hardver alapok

5.  témakér: Memdridk, processzorok, szamitdgépek rendszertechnikdja. A Moore-térvény.
Hattértarak (optikai, HDD, SSD, 3D-XPoint), periféridk, virusok.

6. Elméleti ZH.

7. Elméleti ZH potildsa

ELOADAS 1.
2

témakor: Szévegszerkesztés

LABOR- 1.
2. témakor: Tablazatkezelés

GYAKORLAT

RESZLETES TANTARGYI PROGRAM ES A KOVETELMENYEK UTEMEZESE

ELOADAS
Okta- Téma Koételezé irodalom Teljesitendd fel- Teljesités ideje, ha-
tasi hivatkozas, oldal- adat tarideje
hét szam (-tél-ig) (beadando, zarthe-
lyi, stb.)

1. | A szamitastechnika fejl6dése, alapfogalmak | Informatikai irastu-
(jel, adat, informacid, kommunikacid). | das: 30. oldaltdl
Hardver alapismeretek, a szamitégépek cso-
portositdsa, felépitése.

2.

3. | Szamitogépes szovegfeldolgozas, az irasbeli- | Informatikai  irastu-
ség, a szovegfeldolgozas torténete, funkcidi, | das: 203. oldaltdl
szolgaltatdsai, szovegfeldolgozasi stratégiak, | 327. oldalig
szovegfeldolgozdk kategorizdldsa. A szoveg-
szerkeszt6k legfontosabb funkcidinak fel-
adatorientalt attekintése.
Tablazatkezelés, alapfogalmak, a tablazatke-
zelésének az alapjai, az Excel bemutatasa,
cimzési és hivatkozasi mdédok, formazasi le-
hetGségek, fliggvények haszndlata. Az ada-
tok grafikus megjelenitése, nyomtatdsi saja-
tossdgok, az Excel feladatorientalt attekin-
tése

4,

5. | Adatabrazolas, szamrendszerek, kddolds de- | Informatikai  irastu-
kodolas, tomoritések. das: 34. oldaltol

6.

7. | Hardver alapok gyakorlati alkalmazasa.

8. | Oszi sziinet

9. | Memdridk, processzorok, szamitdgépek Informatikai  irastu-
rendszertechnikaja. A Moore-térvény. das: 41. - 76. oldalig
Hattértarak (optikai, HDD, SSD, 3D-XPoint),
perifériak, virusok.

10.
11. | Elméleti ZH. ZH.




12.
13. | Elméleti ZH. potlasa Pot ZH.

GYAKORLAT/LABORGYAKORLAT

Okta- Téma Kotelez6 irodalom, Teljesitend6 fel- Teljesités ideje, ha-
tdsi oldalszam (-tél-ig) adat tarideje
hét (beadando, zarthe-
lyi, stb.)

1. | Word bevezetés, fogalmak, beallitasok. Sz6- | A gyakorlaton kiadott
vegszerkesztés gyakorlati alkalmazdasa, egy- | feladatok megoldasa.
szerlbb és Gsszetettebb szovegek szerkesz-
tése.

2. | Szovegszerkesztés gyakorlati alkalmazasa.
Szbvegszerkesztés gyakorlati alkalmazdsa.

4. | Szovegszerkesztés, tartalomjegyzék készités,
irodalomjegyzék, irodalmi hivatkozdsok

5. | Szovegszerkesztés, abrajegyzék és megjegy-
zések készitése

6. | Szovegszerkesztés gyakorlati alkalmazasa,
stilusok, egy Osszetett feladat elkészitése.

w

7. | Szovegszerkesztés zarthelyi dolgozat ZH.
8. | Oszi sziinet

9. | Tablazatkezelés, Excel bemutatdsa, felada-
tok készitése.

10. | Tablazatkezelési feladatok, fliggvények hasz-
nalata.

11. | Tablazatkezelési feladatok, egymasba agya-
zott fliggvények alkalmazasa

12. | Tablazatkezelési feladatok, diagramok,

13. | Tablazatkezelés zarthelyi dolgozat ZH.

14. | POt ZH. P6t ZH.

3. SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZER

JELENLETI ES RESZVETELI KOVETELMENYEK
A PTE TVSz 45.§ (2) és 9. szamu melléklet 3§ szabdlyozdsa szerint a hallgaté szamdra az adott targybdl érdemjegy, illetve mindsités szerzése csak abban az esetben
tagadhaté meg hidnyzds miatt, ha nappali tagozaton egy tantdrgy esetén a tantdrgyi tematikdban elGirdnyzott foglalkozdsok tébb mint 30%-drdl hidnyzott.

A jelenlét ellenérzésének modja
Jelenléti iv

SZAMONKERESEK

Félévkoézi jeggyel zdruld tantdrgy (PTE TVSz 40§(3))

Félévkézi ellenérzések, teljesitményértékelések és részaranyuk a minésitésben

P

Részarany a mindsités-

Tipus Ertékelés ben
1. ZH jegy
2. ZH jegy
3. ZH jegy



Félévkozi jegy feltétele:

Gyakorlaton 2 db zarthelyi dolgozat megirasa.
Az el6adas anyagabdl 1 db zarthelyi dolgozat megirasa.

Az érdemjegy kialakitasanak madja:

Mindharom dolgozat eredményének legalabb elégségesnek kell lennie a félévkozi jegy megszerzéséhez.
A harom dolgozat atlaga ugy tevidik 6ssze, hogy az elméleti dolgozat eredménye sulyozottan, dupla értéknek szamit.
Az elégséges megszerzésének feltétele a zarthelyi dolgozat minimum 40%-os teljesitése.

Potlasi lehetéségek maodja, tipusa (PTE TVSz 47§(4))
A javitdsra, ismétlésre és pdtldsra vonatkozo kiilénés szabdlyokat a TVSz dltaldnos szabdlyaival egyiittesen kell értelmezni és alkalmazni. PI.: minden ZH
és a beadandd jegyz&kényvek, ..., a szorgalmi idészakban legaldbb egy-egy alkalommal pdtolhatok/javithatck, tovdbbd a vizsgaidbszak elsd két hetében
legaldbb egy alkalommal lehetséges a ZH-k, a beadanddk, ..., javitdsa/pétldsa.

Az érdemjegy kialakitasanak médja %-os bontdsban
Az Gsszesitett teljesitmény alapjdn az alabbi szerint.

Erdemjegy Teljesitmény %-ban kifejezve
jeles (5)  85%...
j6(4) 70%..85%
kozepes (3) 55%..70%
elégséges (2) 40%...55%
elégtelen (1) 40 % alatt
Az egyes érdemjegyeknél megadott alsé hatarérték mar az adott érdemjegyhez tartozik.
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